
 

 
 

Procedimiento de retiro de estudiantes  
antes del término de la jornada escolar 

 

 

1. Apoderado solicita el retiro presencial del estudiante en recepción y firma libro de 
retiro. 

2. Recepcionista toma contacto telefónico con inspectoría correspondiente. 
3. Inspector retira al estudiante de su sala de clases. 
4. Inspector lleva al estudiante a recepción (Estrictamente necesario hasta 8° básico). 

 Importante: 
  

- Docente no permitirá la salida de la sala de un estudiante si no es retirado por el 
inspector o un miembro del equipo de ciclo. 

- Si el apoderado titular no puede concurrir a realizar el retiro al establecimiento, 

deberá el apoderado suplente u otro adulto designado por el apoderado, 

informando en el establecimiento su nombre y RUT. En ningún caso, el estudiante 

podrá retirarse sólo independiente del motivo. 

 


